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EL/LA SECRETARIO/A
Socio-socia del Consejo Directivo electo/a en Asamblea 
General. Es responsable de mantener en orden los 
registros de la organización.

ORGANIZACIÓN

M
INUTAS PODER: ARCHIVAR
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CONSEJO DIRECTIVO

SECRETARIO/A
CONSEJODIRECTIVO

Es responsable de hacer seguimiento de los deberes y 
responsabilidades del Consejo Directivo.

EL/LA SECRETARIO/A

M
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Toma minutas que reflejen las discusiones y decisiones que 
se tomen.
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CUENTA BANCARIA

CONTRATO

SECRETARIO/A

Debe firmar o estar presente durante la firma de 
documentos, con el/la Presidente.

ORGANIZACIÓN

EL/LA SECRETARIO/A

M
INUTAS PODER: ARCHIVAR
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En 14 días

NOTIFICACIÓN
DE LA JUNTA

Orden 
del día

Convoc-
atoria

Es responsable de preparar las reuniones y convocar 
a las mismas.

ORGANIZACIÓN

EL/LA SECRETARIO/A

M
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Es responsable de mantener en orden los registros 
de la organización.

ORGANIZACIÓN

EL/LA SECRETARIO/A

M
INUTAS PODER: ARCHIVAR


